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Bi lder  auswählen:  Basket  

 

Eine andere Möglichkeit, sich 
schnell Bilder herauszusuchen, 
ist der Basket. Wenn Sie ein Bild 
anklicken (oder mehrere mit der 
Maus markieren—Strg und Klick), 
können Sie das Bild in den Basket 
ziehen (es bleibt aber übrigens 
trotzdem in der Quelldatei).  
Die Arbeit mit dem Basket ist be-
sonders geeignet für Kunden, die 
mit Imagia arbeiten, d.h. mit Ima-
gia in Ihren Bildern im DJV-
Bildportal suchen und die Bilder 
der engeren Wahl heraussuchen 
wollen. 
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Bi lder  auswählen:  Basket  

 

Hiermit legen Sie ei-
nen neuen Basket an 
(z.B. „Mein erster 
Korb“) 
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Bi lder  auswählen:  Basket  

 

Sie markieren ein Bild  
(darauf klicken).... 
...und ziehen es nach un-
ten links in den Basket 
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Bi lder  auswählen:  Basket  

 

Jetzt ist der 
Basket gefüllt 
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Bi lder  auswählen:  Basket  

 

Sie können durch 
Doppelklick auf den 
Basket diesen auch 
im Hauptfeld öffnen 
und darin weitere 
Auswahlprozesse 
durchführen, also 
insbesondere Filter-
markierungen anbrin-
gen 
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Einzelbi ld  bearbei ten 

 Die Einzelbildbearbeitung ist 
das Zentrum von Imagia. 
Hier geht es um die Be-
schriftung des Bildes. Sie 
klicken auf ein Bild, damit es 
groß erscheint.  
Durch die Symbole unter 
dem Bild können Sie zu wei-
teren Einzelbilder davor und 
dahinter (< und >), durch die 
weiteren Zeichen die Anzei-
ge des Bildes im Programm 
ändern. Mit dem Stift-
Symbol kommen  
Sie zur Beschriftungsmaske. 
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Einzelbi ld  beschr i f ten 

 Zur Beschriftungsmas-
ke kommen Sie auch, 
wenn Sie in der Haupt-
übersicht einfach auf 
dem jeweiligen Bild auf 
die rechte Maustaste 
drücken, dann öffnet 
sich ein Zwischenme-
nü. Hier wählen Sie 
„Metainformationen“. 
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 E inzelbi ld  beschri f ten 

 

Sie können 
auch mehrere 
Bilder beschrif-
ten. Markieren 
Sie dazu  
mehrere Bilder 
(Bild anklicken 
und Strg ge-
drückt halten, 
nächste Bilder 
auswählen) 
und dann das 
Symbol 
„mehrere Stif-
te“ wählen 

1. 

2. 
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Bi lder  beschri f ten  

 Jetzt öffnet sich die 
Beschriftungsmas-
ke (Sie sehen hier 
die allgemeine Ver-
sion, es gibt eine 
kürzere DJV-Maske, 
Sie können die Mas-
ke auch selbst an-
passen, wenn Sie 
weniger Informatio-
nen in die Dateien 
eingeben wollen, 
siehe dazu später) 
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Bi lder  beschr i f ten 

 Im DJV-Bildportal 
sind für Bilder be-
stimmte Mindestan-
gaben vorgeschrie-
ben, sonst werden 
die Bilder nicht an-
gezeigt.  
Dies sind: 
- Credit 
- Urheber 
- Anweisungen 
- Caption 
- IPTC-Kategorie 
- Keywords 
- Erstellungsdatum 
- Ort  

Hier können Sie IPTC-
Subjects hinzufügen 

Hier sind die IPTC-
Kategorien 
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Dokument t i te l  

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla 
facilisi. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi 
per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adip iscing elit, sed 
diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat 
volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis 
dolore te feugat nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praeent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. 

Facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim 
ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit lobortis ni. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 

enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla sl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi.per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. 
Duis te feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam 
erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis isl ut aliquip ex ea commodo consequat. 

Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au 
gue duis dolore te feugat nulla facilisi.ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi.  
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Bi lder  beschri f ten:  Keywords aus der  Capt ion erstel len  

 In der Caption erklären Sie nor-
malerweise das Foto allgemein 
und umgangssprachlich. Die 
Bildportal-Suche und Suche über 
Imagia findet Ihre Bilder aber nur 
über Keywords. D.h. Sie müssen 
wichtige Begriffe der Caption in 
Keywords umwandeln, gleichzei-
tig wollen Sie keine „in“ und 
„und“ etc. 
 
1. Sie können in Imagia die Capti-
on automatisch in Keywords 
transferieren. 
2. Zur Vermeidung der „und“ etc. 
kommen diese in die Liste der  
„Stop-Wörter“ anlegen: Gehen 
Sie zu Einstellungen / Stop-
Wörter, dann geht das Menü 
„Stop-Wörter anlegen“ auf  
3. Sie tragen dort die Wörter ein, 
die zu oft bei ihnen vorkommen, 
überflüssig oder irreführend wä-
ren 
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla 
facilisi. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi 
per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adip iscing elit, sed 
diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat 
volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis 
dolore te feugat nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praeent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. 

Facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim 
ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit lobortis ni. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 

enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla sl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi.per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. 
Duis te feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam 
erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis isl ut aliquip ex ea commodo consequat. 

Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au 
gue duis dolore te feugat nulla facilisi.ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi.  

Bilder  beschri f ten:  Capt ion und Keywords  

 Jetzt fügen Sie Ih-
ren Text in das 
Feld Caption ein 
(bzw. vielleicht ist 
dort schon ein 
Text, weil Sie das 
Bild früher schon 
beschriftet hatten) 
und klicken auf 
das Feld mit dem 
Pfeil [—>]rechts 
neben dem Wort 
Caption  
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Dokument t i te l  

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla 
facilisi. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi 
per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adip iscing elit, sed 
diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat 
volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis 
dolore te feugat nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praeent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. 

Facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim 
ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit lobortis ni. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 

enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla sl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi.per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. 
Duis te feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam 
erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis isl ut aliquip ex ea commodo consequat. 

Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au 
gue duis dolore te feugat nulla facilisi.ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi.  
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Bi lder  beschri f ten:  Capt ion und Keywords  

 

Jetzt sehen Sie, das 
Teile der Caption 
(ohne „und“, „in“, 
„oder“) in den Key-
words sind.  
Selbstverständlich 
können Sie auch 
andere, zu häufige 
Wörter ausfiltern 
(„Tag“, „Woche“ 
etc.) 
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla 
facilisi. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi 
per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adip iscing elit, sed 
diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat 
volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis 
dolore te feugat nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praeent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. 

Facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim 
ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit lobortis ni. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 

enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla sl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi.per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. 
Duis te feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam 
erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis isl ut aliquip ex ea commodo consequat. 

Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au 
gue duis dolore te feugat nulla facilisi.ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi.  

Bi lder  beschri f ten  

 
Ihre eingegebenen 
Keywords werden 
auch bei der Einzel-
bildanzeige aufgelis-
tet, wenn Ihre Kunden 
im DJV-Bildportal on-
line (per Webbrowser) 
suchen, und zwar un-
ter dem Bild als Krite-
rien für weitere Su-
chen (d.h. der Kunde 
kreuzt an und kann ei-
ne neue Suche star-
ten) 
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Bi lder  beschri f ten 

 Nachdem Sie ein 
Bild bearbeitet ha-
ben, denken Sie dar-
an, das zu speichern 
- sonst ist gar nichts 
passiert! 
Wählen Sie zwischen 
„Speichern“ oder 
„Speichern und zum 
nächsten Bild“ Speichern und zum nächsten 

Speichern 
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Bi lder  beschr i f ten 

 

Wählen Sie „IPTC-
Subjects“ aus... 
...dann öffnet sich 
ein Zwischenmenü 

Wie ist das mit 
IPTC-
Subjects? 



Seite 56 

Bi lder  beschri f ten IPTC 

 

Jetzt kann ein Unter-
thema ausgewählt 
werden... 
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Bi lder  beschri f ten IPTC 

 

Die Beschriftung 
läuft... 
...und schon ist das 
erste IPTC-Subject 
hinzugefügt 
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Auswahl  IPTC-Kategorien 

 

...oder Auswahl der 
Hauptkategorie IPTC 
über dieses Menü 
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EXIF löschen 

 

...auch die EXIF-
Informationen kön-
nen gelöscht werden 
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EXIF löschen I I  

 

...auch über Klick auf 
rechte Maustaste, 1. 
Option kann die  
EXIF-Information  
gelöscht werden  
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Beschriftungsfelder selbst anpassen 

 

Sie können die Be-
schriftungsmaske in-
dividuell anpassen 
(beachten Sie aber 
die Mindestangaben 
im DJV-Bildportal, 
s.o.), dazu gehen Sie 
unter Einstellungen/
Beschreibungsfelder 
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Vorlagen erste l len & Ser ienbeschri f tung 

 

Damit Sie nicht jedes 
Bild mit allgemeinen In-
fos neu einzeln ver-
schlagworten müssen 
(z.B. Urheber, Anweisun-
gen, aber auch wieder-
holende Begriffe bei Fo-
toserien), wählen Sie 
das Zeichen für Serien-
beschriftung (Symbol 
„mehrere Stifte“)... 



Seite 63 
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 Hier 
können Sie all-
gemeine Infos 
eintragen, in-
dem Sie auf das 
Zeichen für Dis-
kette klicken 
(jeweils vor dem 
Feld, das Sie 
mehrfach be-
schriften wol-
len) 
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Vorlagen erstel len & Ser ienbeschri f tung 

 

Wenn Sie ein (1) Mal auf das 
Diskettenzeichen klicken, se-
hen Sie einen Pfeil, der nach 
oben zeigt.. Das bedeutet, 
dass alles, was jetzt in dieses 
Feld kommt, alles ersetzen 
(ersatzlos überschreiben) soll, 
was eventuell schon an dieser 
Stelle gestanden hat.  Der 
Pfeil nach oben ist auch die 
normale Einstellung, wenn Sie 
zum ersten Mal beschriften. 

Achtung! Wenn Sie die Pfeile nicht 
aktivieren, dh sichtbar werden las-
sen, wird ihre Vorlage nicht aktiv / 
nicht anwendbar: Daher Grund-
satz:„Keine Vorlage ohne Pfeile“! 
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Vorlagen erstel len & Ser ienbeschri f tung 

 

Wenn Sie zwei (2) Mal auf 
das Diskettenzeichen kli-
cken, sehen Sie einen 
Pfeil, der nach links zeigt. 
Das bedeutet: Alles, was 
jetzt in dieses Feld ge-
schrieben wird, soll nach-
her in der Datei VOR die 
Daten geschrieben wer-
den, die schon darin ste-
hen. 
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit 
lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adip iscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu 
feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praeent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. 

Facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit lobortis ni. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh 
euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl 
ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat 
nulla sl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi.per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Lorem 
ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad 
minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis isl ut aliquip ex ea commodo consequat. 

Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi.ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis 
dolore te feugat nulla facilisi.  

Wenn Sie drei (3) Mal auf 
das Diskettenzeichen 
klicken, sehen Sie einen 
Pfeil, der nach rechts 
zeigt. Das bedeutet, 
dass alles, was jetzt in 
dieses Feld kommt, HIN-
TER alles kommt, was  
eventuell schon an die-
ser Stelle gestanden hat.   
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Vorlagen erstel len & Ser ienbeschri f tung 

Lo
re
m 
ips
um 

Sie sollten auf jeden Fall eine Grundbe-
schriftungsmaske mit Ihren Kerndaten 
erstellen. Wenn Sie die Felder ausgefüllt ha-
ben, klicken Sie unten links auf „Vorlage 
speichern“ (Diskettensymbol), dann geht ein 
Zwischenmenü ein, unter dem Sie die 
Vorlage abpeichern 
 
Die einmal abgespeicherte Vorlage können 
Sie dann immer aufrufen und auf Bilder an-
wenden, wenn Sie auf das Zeichen „Papier 
mit grünem Pfeil“  (unten links) klicken 
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui 
blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla 
facilisi. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te feugifacilisi 
per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adip iscing elit, sed 
diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat 
volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan 
et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au gue duis 
dolore te feugat nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praeent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. 

Facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi. Ut wisi enim 
ad minim veniam, quis nostrud exerci taion ullamcorper suscipit lobortis ni. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy 
nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis 

enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis 
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem 
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore 
eu feugiat nulla sl ut aliquip ex en commodo consequat. Duis te 
feugifacilisi.per suscipit lobortis nisl ut aliquip ex en commodo consequat. 
Duis te feugifacilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam 
erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution 
ullamcorper suscipit lobortis isl ut aliquip ex ea commodo consequat. 

Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et 
accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit au 
gue duis dolore te feugat nulla facilisi.ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore 
magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo 
consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate 
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero 
eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril 
delenit au gue duis dolore te feugat nulla facilisi.  

Wenn Sie mit einer Vor-
lage arbeiten wollen, 
wählen Sie doch erst 
einmal die Bilder aus 
und wählen dann das 
Symbol für Mehrfachbe-
schriftung (Symbol 
„mehrere Stifte“) 
 

zuerst 

dann 
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Lorem 
ipsum 
dolor 
sit 
amet, 

Es öffnet sich grundsätzlich eine 
leere Serienbeschriftungsmaske, 
in die Sie einfügen können, was 
sie wollen. Denken Sie daran, die 
Pfeile zu aktivieren.  Sonst pas-
siert NICHTS. Fügen Sie hier In-
halte ein.  Wollen Sie sie sofort 
auf die markierten Bilder anwen-
den, klicken Sie auf das Symbol 
für „Anwenden“ (unten links). 
Wollen Sie die Einträge zugleich 
als „Vorlage“ speichern, wählen 
Sie zunächst „Speichern“ und 
dann „Anwenden“. 
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Sie können auch eine 
Vorlage laden, wenn Sie 
auf das Symbol „Vorlage 
laden“ (Symbol „Papier 
mit grünem Pfeil“). Dann 
öffnet sich das Zwi-
schenmenü, das links zu 
sehen ist. Hier wählen 
Sie die gewünschte Vor-
lage aus 

1. 

2. 
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Mit  e iner  Vor lage arbei ten 

 

Denken Sie immer daran, 
dass in Ihrer Vorlage die 
Pfeile aktiviert sein müs-
sen. Natürlich können Sie 
einzelne Pfeile de-
aktivieren, wenn Sie die 
fraglichen Felder bei der je-
weils anstehenden Be-
schriftungsmaßnahme gar 
nicht anwenden wollen. 

Wenn Sie die Vorlage fertig 
gestellt haben bzw. an Ihr 
gar nichts ändern wollen, 
klicken Sie auf 
„Anwenden“ 
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Mit  Vorlagen arbei ten 

 

Sie können Bilder aber 
noch viel schneller be-
schriften, wenn Sie die 
Vorlage schon erstellt 
haben und daran gar 
nichts mehr ändern wol-
len. Dann markieren Sie 
gewünschten Bilder... 
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Mit  e iner  Vor lage arbei ten 

 

...und klicken oben 
unter „Extras/
Beschreibungsvor-
lagen“ auf die Vorla-
ge ihrer Wahl (z.B. 
„Meine Grundda-
ten“, in dem ihre 
Grundinfos 
(Urheber, Anweisun-
gen etc.) enthalten 
sind. 
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Mit  e iner  Vorlage arbei ten 

 

Wählen Sie die Vorlage 
Ihrer Wahl aus... 
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Mit  e iner  Vor lage arbei ten 

 

...und wie Sie sehen, 
haben die Dateien 
plötzlich alle einen 
Urhebernamen (und 
in der Datei-
Informationen die 
weiteren Angaben 
aus der Vorlage) 
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Sie können Vorlagen auch aus 
Dateien heraus erstellen, die 
sie schon verschlagwortet 
hatten und diese unmittelbar 
auf mit-markierte Dateien an-
wenden. Markieren Sie die Da-
teien, die sie einheitlich nach 
der Ausgangsdatei benennen 
wollen (und auch die Aus-
gangsdatei selbst), klicken Sie 
dann auf die rechte Maustas-
te, es öffnet sich ein Menü, 
wählen Sie „Beschriftung     
übernehmen“ 
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Vorlagen aus exis t ierenden Beschreibungen erstel len 

 

Achtung! Wie Sie in diesem 
Fall sehen, sind in dieser Mas-
ke noch keine Pfeile. OHNE 
PFEILE KEINE BESCHRIF-
TUNG!!! Aktivieren Sie die 
Diskettensymbole durch 
Draufklicken (dann werden sie 
zu Pfeilen), natürlich nur bei 
den Feldern, die sie überneh-
men wollen, und in der Weise, 
wie die Überschreibung statt-
finden soll (total: Pfeil oben, 
neuer Text VOR dem alten: 
Pfeil links, neuer Text DA-
NACH Pfeil rechts). 
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Lorem 
ipsum 
dolor 
sit 
amet, 

Hier sind die Pfeile akti-
viert. Aktivieren Sie im-
me die Felder, die Sie 
bei einer Überschrei-
bung einsetzen wollen 
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Vorlagen aus exis t ierenden Beschreibungen erstel len 

 

Nachdem Sie fertig mit 
den Einstellungen sind, 
klicken Sie entweder di-
rekt auf „Anwenden“  
oder speichern diese 
Einstellungen als 
„Vorlage“ und wählen 
erst dann „Anwenden“ 


